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Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

Na temelju &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16) te &lanka 28. Statuta
Gradskog drustva Crvenog kriza Kastela, Odbor Gradskog drustva Crvenog kriZza Kastela na
sjednici odrZanoj dana 15. 09. 2025. godine donosi sljedeci:

PRAVILNIK _
o provedbi postupaka jednostavne nabave

Opc¢e odredbe
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro$enja sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
robe, radova ifili usluga, procijenjene vrijednosti do 26.544,56 EUR za nabavu roba i usluga
odnosno 66.361,40 EUR za nabavu radova (u daljnjem tekstu: Jednostavna nabava) za koje
se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), Zakon ne
primjenjuje.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova ifili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(3) lzrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znagenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

N

Clanak 2.

Gradsko drustvo Crvenog kriza Kastela (u daljnjem tekstu: Narugitelj) obvezuje se prilikom
provodenja i ugovaranja nabava, u odnosu na sve gospodarske subjekte postivati naCelo
slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga
te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, natelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, na¢elo razmjernosti
i nacelo transparentnosti.

Temeljni pojmovi
Clanak 3.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljede¢a znacenja:

~ Plan nabave je dokument koji Narucitelj donosi za proratunsku/poslovnu godinu
sukladno odredbama Zakona o javnoj habavi.

- Narucitelj je obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi, donositelj ovog Pravilnika.

- Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu.

- Gospodarski subjekt je fizitka ili pravna osoba, ukljugujuéi podruZnicu, ili javno tijelo
ili zajednica tih osoba ili tijela, uklju€ujuci svako njihovo priviemeno udruzenje, koja
na trzidtu nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruzanje usluga.
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- Procijenjena vrijednost je ukupna vrijednost nabave koja ukljuCuje sve opcije i
moguca obnavljanja ugovora bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

Sprje¢avanje sukoba interesa
Clanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nagin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabauvi.

Plan nabave
Clanak 5.

Plan nabave donosi se za proragunsku ili poslovnu godinu, a sastavni dijelovi propisani su
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Plan nabave se tijekom poslovne godine redovito aZurira i dopunjava sukladno opravdanim
potrebama za dodatne nabave nakon &ega se donosi rebalans Plana nabave po propisanom
postupku.

Plan nabave sadrZi sve predmete nabave é&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
2.654,46 EUR.

Pokretanje i priprema postupaka jednostavne nabave
< Clanak 6.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja.

(2) Nije dozvoljeno cijepanje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili
pravila iz ovog Pravilnika.

(3) Djelatnik u ¢ijem je djelokrugu predmet nabave iskazuje potrebu za nabavom ravnatelju,
koji utvrduje da li su sredstva za predmetnu nabavu predvidena u planu nabave odnosno da
li su sredstva osigurana u financijskom planu.

(4) Ukoliko predmetna nabava nije predvidena u planu nabave, prije pofetka postupka
nabave pristupit ¢e se izmjeni/dopuni istoga, osim u slu€aju hitnosti ili nepredvidenih
dogadaja.

(5) Postupak jednostavne nabave zapoginje danom iniciranja Zahtjeva za pokretanje
postupka nabave koji mora biti ovjeren ifili potpisan od strane Ravnatelja.

(6) Zahtjev za pripremu i pogetak nabave sastoji se od:
- haziv predmeta nabave,
= procijenjena vrijednost nabave,
- planirana sredstva (s PDV-om) i pozicija plana nabave,
- rok isporuke/izvodenja/izvréenia,
- mjesto isporuke/izvodenjalizvrienja,
- tehnicke specifikacije predmeta nabave,
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- napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi posebnosti koji su bitni za
ispunjenje ugovornih obveza,
- trogkovnik i projektni zadatak, ukoliko je primjenjivo.

(7) Postupak jednostavne nabave priprema i provodi struéno povjerenstvo za jednostavnu
nabavu (dalje: stru¢no povjerenstvo), osim postupaka nabave iz glanka 7.ovog Pravilnika
kojeg provodi oviastena osoba iz &ijeg je djelokruga predmet nabave ili osoba imenovana od
strane ravnatelja. Ravnatelj odlukom imenuje struéno povjerenstvo, a ¢lanovi struénog
povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narutitelja.

Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 26.544,56
EUR

Clanak 7.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 2.654,46 EUR
Naruditelj provedi izravnom kupnjom i ovjerom ispostavijenog ratuna te nije potreban
postupak nabave. |zravna kupnja moze se zatraziti od ravnatelja — osobno, telefonski ili
pisanim putem.

(2) -Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 2.654,46 EUR,
a manje od 26.544,56 EUR, Narugitelj provodi izdavanjem NarudZbenice jednom
gospodarskom subjektu na temelju prikupljene ponude.

(3) Zahtjev za ponudu i/ili NarudZbenica iz stavka 2. ovog tlanka sadrZi sve bitne elemente
ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima odnosno obvezno sadrzi podatke o vrsti
robe/radova/usluga koje se nabavijaju uz detalinu specifikaciju jedinica mjere, koliCina,
jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke robe/pruzanja usluga/izvodenja
radova, nadinu i roku pla¢anja te gospodarskom subjektu - debavijacu.

(4) NarudZbenicu odobrava i potpisuje ravnatelj ili Qsoba ovlastena od strane ravnatelja koja
vodi i evidenciju o izdanim narudZbenicama.

Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
26.544,56 EUR, a manje od 66.361,40 EUR

Clanak 8.

(1) Nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.544,56 EUR, odnosno
manje 0d66.361,40 EUR, Narug&itelj provodi donoSenjem Odluke o imenovanju strucnog
povjerenstva za nabavu te upucivanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje 3
(tri) gospodarska subjekta i/ili objavom Poziv za dostavu ponuda na internetskim stranicama
Narugitelja.

(2) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:
- naziv javnog narucitelja,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- trazeni dokazi sposobnosti i uvjeti iskljucenja, ako se traZi,
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- rok za dostavu ponude (datum i vriieme),
- naéin dostavijanja ponuda,
— adresu na koju se ponude dostavijaju,

- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je

potrebno te ukoliko je primjen;jivo,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,
datum objave poziva na internetskim stranicama, ukoliko je primjenjivo.

(3) Poziv na dostavu ponuda se upucduje na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ce o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda isporuke e-maila i sl.). Oviastena osoba koja pokrece postupak
nabave uz Zahtjev za pokretanje nabave moze predloZiti gospodarske subjekte kojima se
upuéuje Poziv za dostavu ponude uz prilozeni troskovnik i/ili projektni zadatak U

elektronickom obliku.

(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 7 (sedam) dana od dana upudivanja

odnosno objavijivanja poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama Narucitelja.

(5) lznimno od stavka 4. ovoga &lanka, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet

nabave i rok provedbe jednostavne nabave, moze se utvrditi kradi rok za dostavu ponuda.

Glanak 9.

(1)* Kao dokaz odgovarajuce sposobnosti gospodarskog subjekta, u pozivu za dostavu

ponuda moZe se zahtijevati dostava:

- preslike izvoda iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra
drzave sjedista gospodarskog subjekta, iz koje je vidijivo da je gospodarski subjekt
registriran za obavljanje djelatnosti povezane S predmetom nabave, ne starijeg od 3

(tri) mjeseca radunajuci od dana slanja poziva za dostavu ponuda,

- preslike posebnog ovlastenja ili potvrde © Zlanstvu u odredenim organizacijama

sukladno posebnim propisima, :
- ostale uvjete sposobnosti ovisno o vrsti predmeta nabave, ako se procijeni
potrebnim.

(2) Kriterij za odabir je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, ovisno o predmetu

nabave.

Clanak 10.

(1) Narugitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete

sposobnosti ponuditelja, sve sukladno odredbama Zakona.

(2) Narucitel] je obvezan od ponuditelja s najpovoljnijom ponudom (sukladno kriteriju za
odabir) traziti dopunu trazenih dokumenata, ukoliko oni nedostaju ili su pogresni. Ovakvo
postupanje ne smije dovesti do pregovaranja U vezi s kriterijem za odabir ili ponudenim

predmetom nabave.

Clanak 11.
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(1) Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva su«iagno ovom Pravilniku ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerencm gresikom smatra se i neovjereni ispis
elektroniCke isprave.

(2) U slu€aju postojanja sumnje u istinitcst codataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, Narucitelj moZe radi previese istinitosti podataka:
- od ponuditelja zatraZiti da u primjerencm roku dostave izvornike ili ovjerene preslike
tih dokumenata i/ili .
- obratiti se izdavatelju dokumenta 1 nadleznim tijelima.

Clanak 12.

(1) Otvaranje ponuda nije javnc.
(2) Ponude otvaraju najmanie 2 {dva) ¢lana struénog povjerenstva.
(3) Vodi se zapisnik ¢ otvaranju ponuda.

(4) Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je
dostavljena izmjena uii dopuna ponude, prvo se otvara izmjena ili dopuna ponude te potom
osnovna ponuda.

. Clanak 13.

(1) U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje 1 (jedan) &lan stru¢nog
povjerenstva koji je zaposlenik Narugitelja.

(2) O postupku pregleda i ocjene sastavlja se Zapisnik.

(3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od:

- naziva i sjedista Narucitelja,

- naziva predmeta nabave,

- evidencijskog broja nabave,

- navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda,

~ navoda o roku za dostavu ponuda,

- datuma i sata pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda,

~ imena i prezimena ovlastenih predstavnika Narugitelja,

- cijena ponuda bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om,

— analiti¢kog prikaza traZenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je
trazeno,

- analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i
tehnickih specifikacija,

- razloga za odbijanje ponuda uz objasnjenje,

- rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

- naziva ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor,

- prijedloga odgovornoj osobi Narutitelia za donoSenje Zakljutka o odabiru ili
Zaklju€ka o ponistenju, s obrazioZenjem.
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(4) Sastavni dio Zapisnika o pregledu i ocjeni Cini i korespondencija Narutitelja i ponuditelja
u postupku pregleda i ocjene.

Clanak 14.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Clanak 15.

(1) Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju
postupka jednostavne nabave iznosi 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Odluku o odabiru ili ponitenju donosi ravnatelj.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne
nabave dostavlja se svim Ponuditeljima (u obliku e-mail ili na neki drugi dokaziv naéin) i/ili se
objavljuje na internetskim stranicama Narucitelja.

Clanak 16.

Dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude i/li objavom na internetskim
stranicama,stje¢u se uvjeti za sklapanje Ugovora o nabavi li izdavanje NarudZbenice, buduCi
zalba nije dopustena. Ugovor o nabavi ili NarudZbenicu potpisuje ravnatel).

lzvr$enje ugovora o nabavi
Clanak 17.

(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

(2) Ugovorne strane izvréavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) Narucitelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(4) lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da
sene mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

(5) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora O javnoj nabavi
primjenjuju se odgovaraju¢e odredbe Zakona o obveznim odnosima.

(6) Odgovorna osoba Narugitelja imenuje osobu ifili osobe zaduZene za nadzor nad
izvréenjem ugovora o nabavi, koje moraju osigurati da se primjenom ove odredbe ne dijeli
vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga, s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona i ovog Pravilnika.

Clanak 18.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave &uvati najmanje
2(dvije) godine od zavretka postupka jednostavne nabave.
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Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 19.

Narugitelj  je duZan pridrzavati se odredbi ovog Praviinika, a samo u iznimnim
sluCajevima.opravdanim ili u hitnim situacijama donosioci Zahtjeva za nabavu ée moéi, uz
prethodnu pisanu suglasnost ili odobrenje ravnatelja, zatraZiti nabavu roba/radova/usiuga
van okvira ovog Pravilnika, a u skladu s pragovima iz ¢lanka 12.Zdkona o javnoj nabavi (NN
br.120/16).

Clanak 20.
(1) Ovaj Pravilnik objavit ée se na internetskim stranicama Naruéitelja, sukladno odredbi
Clanka 15. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16).

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a prestaje vrijediti Pravilnik iz 2021.
godine.

Kastel Suéurac,15.09.2025. godine
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